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Vnitrni rad skolni druziny

C.j.: ZSM21 0528/2024

(Vnitini ¥ad SD byl vydan v souladu s ustanovenimi § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani — Skolsky zakon)

Vnitini Fad SD byl projednan se viemi pracovniky $koly a s jeho obsahem byli sezndmeni vichni
zaméstnanci, U¢astnici a jejich zakonni zastupci.
Tento aktualizovany Vnitini Fad SD byl vydan dne 1. 6.2024.



Provoz a vnitfni rezim zafizeni

10.

11.

12.

Skolni druZina (dale SD nebo druZina) je sou&asti Zékladni $koly Brno, Méstanska 21, pfispévkové
organizace.
DruZina poskytuje zajmové vzdélavani ucastnikim skoly. Zajmové vzdélavani se uskutecriuje
formami, které vymezuje vyhldska 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani. DruZina organizuje
pravidelnou ¢innost oddéleni a zaméfuje zejména na:

- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou ¢innost

- individualni prdci s ucastniky, zvlasté vytvareni podminek pro rozvoj jejich nadani

- prevenci socialné patologickych jevu

- nabidku spontannich cinnosti

- rekreacni ¢innost

- pfipravu na vyucovani

V druziné je zfizeno 6 oddéleni - 1., 2. a 3. na Dvorecké, 4. a 5. a 6. na Pozarni. Pét oddéleni se
naplfiuji do poctu nejvyse 30 Gcastnikl, jedno do pocétu 20 (SD 5 na PoZarni), celkovy pocet
Ucastnik( nesmi presdhnout kapacitu skolni druZiny, ktera je 170 ucastnikd.

DruZina je urcena predevsim zaklm 1. - 4. ro¢niku, vyjimecné 5. ro¢niku.

Zajmové vzdélavani v druZiné je poskytovano zpravidla za Uplatu. Podminky uUplaty stanovi
zvla$tni smérnice — viz pfiloha €. 1 Vnit¥niho Fadu SD.

Pro svou ¢innost vyuziva druzina prostory Skolnich budov, pfilehlou Skolni zahradu na Pozarni a
vybaveny dvir na Dvorecké, popfipadé verejné pristupna hristé a parky v ramci obce.

Provozni dobu SD stanovil Feditel $koly takto: ranni provoz 6:30 —7:40 hod, odpoledni provoz
11:40 -16:30 hod, v patek do 16.00 hod.

U¢astnici ranni druZiny zazvoni u vchodovych dvefi do budovy na pfisluiny zvonek SD, kde si je
vychovatelka nebo recepcni prevezme. Po prevleceni v Satné samostatné prichazeji do ranni
druziny. V 7:40 hod ucastnici samostatné odchazi do vyukovych uéeben, kde zodpovédnost za
né prebira dozorujici uditel.

Po skonéeni vyu¢ovani v 11:40 hod nebo ve 12:35 hod si U¢astniky SD pfebiraji vychovatelky
jednotlivych oddéleni druzZiny a pfechazeji s nimi do svych kmenovych uéeben druziny a podle
stanoveného rozpisu odchazeji na obéd. U&astnici jsou pouéeni o bezpe&nosti, dodrzovani
hygienickych navykl a vhodném chovani ve skolni jidelné.

Do 13.00 hod probihaji v druziné sebeobsluzné ¢innosti a rezimové momenty. Od 13:00 —13:45
hod probihaji v druziné pribéziné cinnosti, relaxace a individudIni hry. Od 13:45 — 15:00 hod
probihaji v druZiné zdjmové vzdélavaci ¢innosti dané SVP pro SD. Ty se mohou ménit podle
ro¢nich obdobi, splfuji psychohygienické pozadavky odvozené od denniho a tydenniho biorytmu
Ucastnikd. V ¢ase do 13:30 hod je vhodné, aby si dle potfeby zakonni zastupci vyzvedavali své
déti.

V dobé mezi od 13:30 — 15:00 hod mohou ¢&innosti probihat i venku — na Skolni zahradé, hfisti a
v blizkém okoli 8koly, formou pohybovych aktivit. U¢astnici se na tento pobyt venku previékaji v
druziné do sportovniho obleceni, které je vhodné podepsat ¢i jinak oznacit a je ulozeno na
vyhrazeném misté. V pripadé nepfiznivého pocasi je v jednotlivych oddélenich stanoven
nahradni program.

Z organizacnich dGvodu je nutné Ucastniky vyzvedavat vidy do 13:30 hod anebo aZ od 15:00 hod

2



13.

do ukonceni provozni doby (16.30 hod, v patek 16.00 hod). V této dobé probihd odpocinkova
¢innost a je umoZnéna pfiprava na vyucovani ucastnikim 2., 3. a 4. ro¢niku s pisemnym
souhlasem rodi¢d. U&astnici 1. roénikl vyuzivaji k procviéeni uciva pracovni listy a ¢etbu. Déti v
této dobé pribéiné odchazeji doma. V pFipadé osobniho vyzvedavani Géastnikd SD zvoni zakonni
zastupci na zvonky SD a ¢ekaji na své déti v prostorach k tomu uréenych.

SD koordinuje svou €&innost se $kolou tak, e umoZfuje Gcastnikim SD plsobeni na dalsich
formach zajmovych aktivit organizovanych Skolou. Na zdjmovou cinnost — krouzky — Ucastniky
SD prebiraji osobné vedouci krouzk(l od vychovatel(l a tim za né prebiraji zodpovédnost. Po
ukonéeni krouzk( preddvaji G€astniky SD vychovateli daného oddéleni. Skola se nezavazuje

k tomu, Ze zajisti odvadéni Zzakd na krouzky na budové Méstanska.

Provozni doba Skolni druziny na budové Pozarni

pondéli 6.30 - 7.40 11.40 - 16.30
utery 6.30 - 7.40 11.40 - 16.30
stfeda 6.30 - 7.40 11.40 - 16.30
Ctvrtek 6.30 - 7.40 11.40 - 16.30
patek 6.30 - 7.40 11.40 - 16.00

Provozni doba skolni druziny na budové Dvorecka

pondéli 6.30 - 7.40 11.40 - 16.30
utery 6.30 - 7.40 11.40 - 16.30
stfeda 6.30 - 7.40 11.40 - 16.30
Ctvrtek 6.30 - 7.40 11.40 - 16.30
patek 6.30 - 7.40 11.40 - 16.00

Casovy plan jednotlivych oddéleni SD je v kazdém $kolnim roce obnoven podle rozvrhu t¥id.

Prihlasovani a odhlasovani ucastnikl, dochdazka, zakladni organizacni pravidla, provoz a vnitini
reZzim zafizeni

1. Pfijeti ucastnika k dochazce do druziny rozhoduje na zakladé pisemné pfihlasky feditel Skoly.

Vyplnénou pfihlasku odevzda zakonny zastupce podle platnych Pravidel, kterd jsou soucdsti
tohoto Vnitfniho radu.

Zakonni zastupci Ucastnika prihlaseného k pravidelné dochdazce do druziny sdéli vychovatelce
rozsah dochazky ucastnika, zplisob odchodu ucastnika z druziny, kontakt na osobu, kterou je
mozno sehnat v pfipadé, kdy Ucastnika nevyzvednou opravnéné osoby v provozni dobé SD. Tyto
Udaje jsou zaznamendny na Pfihlasce o zajmovém vzdélavani. Podle potieby se mohou béhem
roku aktualizovat.

3. Odhldseni ucastnika ze SD lze pouze pisemnou formou na uréeném tiskopise, potvrzeny
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zakonnym zastupcem.

4. Pfedem zndmou nepfitomnost Ulastnika ve SD ozndmi zdkonny zastupce pisemné, ostatni
nepfritomnost omluvi zpétné. V zadném pripadé ucastnik nesmi opustit druzinu bez podepsané
omluvenky. Telefonické omluvenky ani SMS zpravy se nepfijimaji, nebot nejsou doloZitelné.
Zmény odchod( piSe zdkonny zastupce predem nejpozdéji do 10.00 hodin na dany den do
Bakalard na adresu uéitelé skupina - SD Pozarni nebo SD Dvoreckd. Pokud odchézi Gcastnik ze
Skoly sam, po opusténi budovy prebird odpovédnost za Gcastnika jeho zdkonny zastupce.

5. V pripadé nevyzvednuti ucastnika do skonceni provozu, kontaktuje vychovatelka zdkonné
zastupce nebo dalsi osobu uvedenou na Prihlasce o zajmovém vzdélavani. V pfipadé nelspéchu
kontaktuje reditele Skoly nebo jeho zastupkyni. Podle §39 zdkona 359 Sb. z roku 2000 o socialni
ochrané déti po vyCerpani vSech moZnosti, (nenavazani telefonického kontaktu se zdkonnym
zastupcem Ucastnika nebo nahradnimi zastupci Ucastnika uvedené v Pfihldsce o zdjmovém
vzdélavani), bude ucastnik preddn prislusné socialni pracovnici.

6. Reditel $koly mdze v ptipadé zavazného zavinéni poruseni podminecné vyloudit Gcastnika ze zafizeni
na zkuSebni dobu jednoho roku. Dopusti-li se Zak v prlbéhu zkusebni Ihity dalsiho poruseni
povinnosti, mlze feditel rozhodnout o jeho vylouceni.

7. Provoz druziny ve dnech feditelského volna a prazdnin je zajistén pouze v pripadé minimalné 10
zapsanych Ucastnikl na den. Pripadné odhldseni musi probéhnout 3 dny pred planovanym
provozem. V opacném pripadé provoz druziny nebude. Zajem zjistuji vychovatelky 14 dni pred
feditelskym volnem. Pfihlasit Uc¢astnika do druZiny na dobu vedlejSich prazdnin mlze zakonny
zastupce nejpozdéji 14 dni predem, a to pisemnou formou do BakalarG vedouci vychovatelce SD.
V dobé hlavnich — letnich prazdnin, po domluvé se zfizovatelem, provoz druziny neni. Skola v té
dobé, podle svych moznosti, mlze pro Zaky 1. stupné zfidit na urcitou dobu priméstsky tabor.

8. Kazdé pozdni vyzvednuti G€astnika ze $kolni druZiny po provozni dobé nebo po ukonéeni akce SD
bude zaevidovano v Deniku pozdnich odchodd s presnym ¢asem a podpisem vyzvedavajiciho. V
pripadé, Zze k tomu bude dochazet opakované, vice jak tfikrat, bude o tom informovano vedeni
Skoly. Po provéreni dlivodd muze byt ucastnik vyloucen ze skolni druziny.

9. Ucastnika nelze z SD uvolnit po telefonické domluvé, ani SMS zprévy.

10. Ucastnika nelze fyzicky pfedat 74dné jiné osobé, pokud k tomu zakonny zastupce neda predem
pisemny souhlas.

11. Nedoporuéujeme noseni cennych véci do SD (mobilni telefon, chytré hodinky, drahé hra¢ky apod
s vyjimkou jejich pouZivani v nezbytném rozsahu ze zdravotnich dlvodd. Tyto véci ma zak v
osobnim opatrovani po celou dobu ve SD nebo na akcich SD a nese odpovédnost za jejich ztratu,
poskozeni ¢i odcizeni).

lll. Pravidla pro pfijimani ucastnikd k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové cinnosti ve Skolni

druziné Zakladni $koly Brno, Méstanska 21, p. o.

1. K pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti ve skolni druziné jsou pfijimani Ucastnici
1. stupné Zakladni skoly Brno, Méstanska 21, Brno do stanovené kapacity 170 ucastnika.

2. Ucastnici se do $kolni druZiny zafazuji k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové &innosti na
zakladé prihlasky, a to vidy nejdéle na dobu pfislusného skolniho roku.

3. Prihlasky k pravidelné vychovné, vzdéldvaci a zajmové c¢innosti ve Skolni druziné (Zapisni listek)
prijima skola po dobu celého Skolniho roku. Ptihlasky mohou zakonni zastupci preddvat na
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budové Dvorecka 4 a PoZzarni 1 vychovatelce, na recepci nebo na budové Méstanska v kancelafi
Skoly.

Prihlasky dorucené Skole vidy v dobé od 1. €ervna do 20. srpna budou posuzovany spolec¢né.
K pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti ve Skolni druziné budou pfijati ucastnici
v poradi podle data jejich narozeni, pocinaje nejmladSim ucastnikem. Seznam pfijatych i
nepfrijatych ucastnikd zverejni Skola na webovych strankach www.zsmestanska.cz a na vyvéskach
vsech Skolnich budov nejpozdéji tfi dny pred zacatkem Skolniho vyucovani.

Na misto uvolnéné ve skolni druziné v pribéhu Skolniho roku, bude pfijat uéastnik v poradi
neprijatych ucastnik(, podle spole¢né posuzovanych pfihlasek, podle bodu 6.

Ucastnici pfihladeni k pravidelné vychovné, vzdéldvaci a zdjmové €innosti ve $kolni druZiné v
prabéhu Skolniho roku budou pfijimani v pofadi dorucenych prihlasek, a to az do naplnéni
stanovené kapacity Skolni druziny.

S témito pravidly byli sezndmeni vSichni zaméstnanci Skoly dne 19 5. 2023 a jsou platna pro
prijimani zakl k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové ¢innosti ve Skolni druziné pocinaje
dnem 19.5.2023.

IV. Prava a povinnosti ucastniku

1.

w

U&astnici maji pravo

- Gcastnit se viech akci poradanych SD

- vyuZivat prostory a zafizeni SD

- narozvoj své osobnosti v ramci ¢innosti SD

- vyjadfit se vhodnou formou k ¢innosti druziny, pfi éemz jejich vyjadreni musi byt
vénovana pozornost, ktera odpovida jejich véku a stupni vyvoje

- nazdjmové vzdélavani a skolské sluzby podle skolského zakona

- nainformace a poradenskou sluzbu SD nebo $kolského poradenského zafizeni
v zalezZitostech tykajicich se vzdélavani

Uéastnici maji povinnost fFadné dochézet do SD.

U&astnici nesmi opoustét bez védomi vychovatelky druZinu a jeji oddéleni.

U&astnici maji povinnost dodriovat Vnitfni Fad $kolni druziny, Skolni fad a vnit¥ni predpisy $koly
k ochrané zdravi a bezpecénosti, s nimiz byli seznameni.

Ué&astnici maji povinnost fidit se pokyny vychovatelky vydanymi v souladu s pravnimi predpisy a
Skolnim Fadem a Vnitfnim radem SD.

Uéastnici nesmi ni¢it svévolné vybaveni a zafizeni druziny, v ptipadé imyslného poskozeni zajisti
zakonny zastupce ndhradu skody.

Uc&astnik je povinen bezodkladné informovat vychovatele o jakémkoliv projevu Sikany nebo
diskriminace, nepfatelstvi, nasili. SD plné zaji$tuje ochranu u&astnik{l pred rizikovym chovanim.
Ucastnici se chovaji v druziné tak, aby neohrozili zdravi své nebo zdravi svych spoluzdki. Kazdy
Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde v pribéhu pobytu ve druZiné, jsou Ucastnici povinni ihned
ohldsit dozorujicimu.

PFi zajmovych ¢innostech a vychovéch se fidi bezpe&nostnimi predpisy pro dané misto. U¢astnici
jsou seznameni s bezpecnostnimi predpisy na zacatku Skolniho roku a v pribéhu roku pred
kazdymi vedlejSimi prazdninami a akcemi mimo areal Skoly.
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10. U&astnici byli seznameni s pravidly vzajemnych vztah( se zaméstnanci $koly.

V. Prava a povinnosti zakonnych zastupct

1.

Zakonni zastupci jsou zejména povinni
- radné vyplnit Pfihlasku o zajmovém vzdélavani
- zajistit, aby Gastnik dochézel Fadné do SD

- dokladat dlivody nepfitomnosti ic¢astnika v druziné informovat vychovatelku o
zméné zdravotniho stavu uUcastnika nebo jinych
zdravotnich skute¢nostech

- v Bakalarich predem pisemné informovat vychovatele o zméné odchodu
Uéastnika ze SD

- neprodlené informovat o zméné tel. Cisel

- respektovat ustanoveni Vnitfniho fadu skolni druziny.

- uhradit véas Uplatu za zajmové vzdélavani ucastnika v druZiné v souladu se
zvlastni Smérnici feditele Skoly

- veskeré obleceni ucastnikovi podepsat, za nepodepsané nenesou vychovatelky
odpovédnost

- na vyzvani feditele $koly, vedouci vychovatelky nebo vychovateld SD se osobné
zUcastnit projedndni zdvaznych otdzek tykajicich se zdjmového vzdélavani SD

- Ucastnici a zdkonni zastupce jsou na zacatku Skolniho roku prokazatelné
seznameni s Vnitfnim fadem SD, Fidi se jim a je pro né zavazny

Ucastnik mGze byt ze SD vyloucen pfi soustavném porusovani schvaleného Vnitiniho fadu SD.
Vzajemné vztahy vychovatel( SD, ucastnik(i a zakonnych zéstupcl jsou zaloieny na slu$ném
chovani.

Zakonni zastupci jsou 2 x mési¢né pisemné v denic¢ku SD informovani o chovani jejich ditéte
v SD, v pfipadé potteby i ¢astéji.

VI. Povinnosti vychovatelek

1.

Vychovatelky vytvareji ve skolni druziné klidné a tvofivé prostiedi pro vychovu, vzdélavani,
zajmovou c¢innost, hru a odpocinek ucastnik(. Jsou v plném rozsahu odpovédny za celkovou
situaci v oddéleni, které je jim svéfeno. Nestrpi uplatiovani fyzického ¢i psychického nasili mezi
ucastniky. V&imaiji si zdravotniho stavu Géastnikd, dbaji na dodrzovani hygienickych navykd. Uzce
spolupracuji s tfidnimi uciteli a vedenim skoly. Problematické pripady ihned konzultuji.
Vychovatelky vedou povinnou dokumentaci:

- Prihlasku o zdjmovém vzdélavani

- Dochéazkovy sesit do ranni SD

- Prehled vychovné vzdélavaci prace, kde je evidence vSech ucastnikl



- ¢innost organizuji v souladu s vypracovanym SVP pro SD

- zpracovavaji celoroc¢ni plan a hodnoceni ¢innosti

- vedou mésicni plany, zacinajici vychovatelé tydenni plany
- sesit pozdnich odchodU z druziny

3. Vychovatelky seznami zdkonné zastupce a Gcastniky SD s Vnitfnim Fadem $kolni druZiny na
prvnich tfidnich schlizkach v roce, zakonni zastupci sezndmeni podepisi a Skola jej vyvési na
pfistupném misté ve Skole a na webu Skoly.

4. Vychovatelka informuje vedeni Skoly o problémech v chovani G¢astnikd v oddéleni nejméné pred
kazdou pedagogickou radou, v pfipadé potreby castéji.

5. Na pokyn vedouci vychovatelky se vychovatelé pravidelné ucastni metodického zatizeni pro
vychovatelky SD a Fidi se jejimi dohodnutymi pravidly a pokyny.

VIl. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Ucastnikli a prevenci rizikového chovani pred
projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili, hygienicka a epidemiologicka opatreni

1. Ucastnik je povinen bezodkladné upozornit vychovatele na jakékoliv projevy nevhodného
chovéni nebo diskriminace, nepratelstvi a nasili.

2. SD plné zajistuje ochranu Ucastnikil pred rizikovym chovanim. Podminky, zpGsoby a metodika
jsou podrobné rozpracovany v Preventivnim programu skoly.

3. KaZdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v prlibéhu pobytu v druzingé, jsou ucastnici povinni
ihned ohl3sit.

4. Dle nutnosti zajisti vychovatel nebo jiny zaméstnanec Skoly zranénému ucastnikovi Iékarské
oSetfeni, sepiSe Zadznam o Urazu, neprodlené ozndmi tuto skutecnost zdkonnym zastupcim a
informace o Urazu predd bezodkladné odpovédné osobé ve $kole (ZRS 2. st.).

5. Ucastnici se chovaji v druziné tak, aby neohrozili zdravi své nebo zdravi svych spoluzak.

6. Vétrani v mistnosti zajistuje vychovatel, Ucastnici maji zakaz manipulace s okny, vychovatel dba
na stanoveny rezim osvétleni a nalezité podminky k odpocinku tak, aby nikdo nebyl omezovan
ostatnimi.

7. Uc&astnici dodrzuji hygienicka pravidla a navyky, je nutny zvyseny dozor vychovatelt na umyvani
rukou pred jidlem a po pouziti WC.

8. Druzina dba na dodrZzovani pitného rezimu, Ucéastnici maji pravo prinaset si zdomova svoje
napoje a svacinu.

9. Ucastnici dbaji na to, aby jejich osobni véci a viechny tadky byly na misté k tomu uréeném tak,
aby je neohrozovaly pfi jejich pohybu.

10. Ucastnici jsou povinni dodriovat zdkaz no3eni, drzeni, distribuci a uZivani navykovych latek
(v€etné alkoholu a tabakovych vyrobk( a jakychkoli predmét(, jejichz uzitim by mohlo dojit k
ohrozeni zdravi vlastniho nebo jinych v celém arealu skoly a pti vSech akcich poradanych skolou.

11. Provoz Skolni druziny a jeho pripadné omezeni respektuje aktualni epidemiologickou situaci a
prislusnd opatfeni a nafizeni Ministerstva zdravotnictvi, Ministerstva Skolstvi mladeie a
télovychovy, Krajské hygienické stanice a pripadné dalSich organt dle jejich pdsobnosti.

VIIl. Podminky zachazeni s majetkem SD ze strany Géastnikd
1. Pfi kazdém svévolném poskozeni majetku druziny, Ucastnikl, vychovatell ¢i jinych, je po
domluvé s rodici vyZzadovana uhrada Skody.
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Ucastnici zachazeji s hrackami a vybavenim SD opatrné, aby nedochazelo k jejich poskozeni ¢i
znehodnoceni.

Pred kazdym odchodem ucastnik(l na jinou cinnost jsou Ucastnici povinni uvést druzinu do
poradku.



Vnitini fad SD byl projednan se véemi pracovniky $koly 24.6.2024 a s jeho obsahem byli
seznameni vSichni Ucastnici a jejich zakonni zastupci.

Tento aktualizovany Vnitini fad SD vstupuje v platnost dne 1. 9. 2024.

Ptilohy:

C. 1: Smérnice o Uhradé na $kolni druzinu
C. 2: PFihlagka o zajmovém vzdélavani

V Brné 1. 6.2024

Mgr. Petr Opletal
feditel Skoly



